Tantermen kiviili munkarend/digitalis munkarend
Kiegészités Szentendrei Reformatus Gimnazium Hazirendjéhez
1. Tantermen Kkiviili munkarend altalanos szabalyai
o A kommunikdcios csatorna

Az els6dleges kommunikacids csatorna a Microsoft Teams feliilete. Ezt hasznaljuk az iskolai
kommunikacid, a tananyagatadas, a tanitdsi-tanuldsi folyamat szintereként. A rendszer biztonsagos.
Felhasznalo csak a rendszeradminisztrator segitségével tud csatlakozni. A feliilet sokoldalt lehetdséget
biztosit a hatékony egylittmiikddésre a pedagogusok, diakok és sziilok kozott. A Teams feliilete
alkalmas arra, hogy a pedagogusok és a tanulok egy strukturalt, virtualis iskolai térben kapcsolddjanak
Ossze.

o Karbantartasa, ellendrzés, feleldsségi korok

A feliilet hasznalatat rendszeradminisztrator segiti, aki elvégzi a karbantartési feladatokat és a
felhasznalok beléptetését. Ellendrzi a 1étrehozott csoportokat, sziikség esetén torli azokat. A csoportok
l1étrehozasaban/miikddtetésében az igazgatohelyettesek és az orarend készitdi segitik az
adminisztratort. Jelzik a jogosulatlan csoportok 1étrehozasat €s sziikség esetén intézkednek a
felhasznaldi fiok megsziintetésérol.

e A didk kapcsolatépitési kotelezettsege

A didkok a tanuldcsoportjukba a tanév elején bejelentkeznek, majd a meghirdetett
csoportfoglalkozasokon részt vesznek. A tanarok a csoportfoglalkozasok idejét a ,,digitalis orarend”
szerinti idében tartjak és ezeket az iddpontokat a csoport feliiletén is kozz¢ teszik. A didkok esetleges
tavolmaradasanak okat igyekszenek feltarni és segitséget nytjtani vagy kollégaktol segitséget kérni.

o Feladatkiadasi feliilet megjelolése, minimalis, hataridék

A pedagogusok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott, ehhez
sziikséges az egy osztalyban tanito pedagdgusok egyiittmitkodése. A tananyagok feldolgozasahoz
segédanyagokat, gyakorlo feladatokat, magyarazatot, személyes konzultacios lehetOséget is
biztositanak.

A tanarok a feladatokat a Teams rendszer feliiletén keresztiil juttatjak el a tanuloknak az uj, digitalis
munkarend idejére bevezetett drarend szerint. A feladat kiadasanak ideje a tanitasi nap kezdete, vagy a
digitalis orarend szerinti 6ra idépontja. A tanarok a feladatok beadasi hataridejét és a beadas
helyét/maodjat is megjeldlik. A beadasi hatarid6 csak munkanapra eshet. Az alapértelmezett
visszakiildési id0 a feladat kiadasat koveté munkanap 23:59, amitdl a tanarok az egyes feladatok
kiadasanal eltérhetnek. A hatariddket a feladat kiadasakor a Teams Feladatok feliiletén a tanarok
pontosan jelolik.

o Eszkozbiztositdas modja/intézményi tamogatds

A digitalis tér hasznalatahoz az iskola korlatozott szamban eszkdztamogatast biztosit. Ez eszkdzoket a
rendszeradminisztratortol kell a sziilonek igényelni. Az eszkdz kolcsonzése meghatarozott ideig tart.
Ez id6 alatt az esetleges meghibasodast haladéktalanul jelezni kell. Nem megfelel6 hasznalat esetén a
javitas koltsége a felhasznalot terheli.



2. Alapfogalmak tisztazisa
o Kontakttipusok: offline, online aszinkron, online szinkron
A digitalis térben a fenti harom kapcsolattartast alkalmazzuk a tanitds soran.
o Osztalyszintii és csoportos tevékenységek

Osztalyszintii és csoportos tevékenységek esetében is alkalmazni kell az alapvetd egylittmiikodési
szabalyokat.

e Tanitasi napokon minden tanulénak kotelez6 belépnie a Teams feliiletére,
azokba a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.

¢ Bejelentkezés utan a mikrofonokat egyénileg le kell halkitani és
kérdés/felszolitas esetén bekapcsolni.

e A csoportvezetd mikrofonjat nem szabad lenémitani. A tanorarol senki-senkit
nem tehet ki, ellenkez6 esetben a hazirend megfelel6 pontjat kell alkalmazni.

3. Mulasztasok értelmezése és igazolasa a digitalis térben
o FEoyiittmiikddésre kijelolt idoszakok mulasztasa

A foglalkozasrol valo tavolmaradas okéat elére, vagy legkésébb a kdvetkezd oraig a didknak jeleznie
kell a tanarnak. Egyébként a tavolmaradas hianyzasnak minésiil és ezt a tanar a KRETA rendszerben
konyveli. Tobbszori hidnyzas utan a szaktandr kéri az osztalyfonok segitségét, aki jelzi a sziilonek, a
rendszeres hianyzast és kéri azok igazolasat. A hianyzast a szokott médon igazolni kell. (Félévente
haromszor egy napot igazolhat a sziil6, egyébként orvosnak kell igazolni a hidnyzast.) Az
osztalyfonok az igazolatlan hianyzast tényét jelzi a sziilének.

o Feladatok mulasztasdanak kezelése

Amennyiben egy feladatot a tanul¢ hataridére nem kiild meg, akkor azt a tanar a KRETA rendszerben
jelzi a hazi feladat hianynal. Egy feladat potlasara legalabb egyszer legyen lehetOsége a didknak. egy
figyelmeztetés engedélyezett. A feladatot potolni a tanar altal adott végso hatariddig lehet. Tobbszori
mulasztas esetén a diaknak beszamolasi kotelezettsége van. Ezt a szaktanar jelzi az iskola vezetése felé
is. A beszamolora kapott értékelés sulyozott (2X) értékii jegy.

4. Az értékelés sajatsagai digitalis térben

o A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagdgusok. A
témazarot legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés el6tt a Teams feliiletén
bejelenti a pedagogus, a kisebb szamonkérést el6z6 6ran. Amennyiben a
beadando feladatot a pedagogus osztalyzattal szeretné értékelni, arrél a tanuldkat
el6zetesen tajékoztatja.

e A szamonkérést ugy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szamara mar jol
ismert és konnyen elérhet6 feliileten, alkalmazasban valdsuljon meg.

e Digitalis tanrend idején nem kotelez6 témazard dolgozatot iratni.

e A tanarok a diakoknak hosszabb, tobb hetes projektfeladatot is kiadhatnak,
projekt naplo vezetése mellett. Ebben az esetben az értékelés modjat elére jelezni
kell.

5. Digitalis gyakorlat



o Digitalis munkarend alkalmazdsdanak feltételei

o Azuj feliilet megismerése pedagdgus, diak, sziil6 szamara is fontos és
idbéigényes feladat. Amennyiben technikai segitségre van sziikség,
mindenképp jelezze a tanulo, a sziil6 az osztalyfdnoknek, a
szaktanaroknak.

o A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely
lehetévé teszi a pedagdgusok, a tanuldk, sziilok egyiittmitkddését,
biztositja a tanulési folyamat hatékonyséagat, hogy napi rutinnd valjon az
otthoni tanulas, a feladatok elvégzése.

o A folyamatos tanulds miatt ajanlott, hogy napi szinten, drarend szerint
foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlddnak fel a feladatok.

o Ennek érdekében a digitalis tanrend idejére a tanarok javaslatai
alapjan konkrét 6rarend késziil, amelyet az iskola honlapjan elérhetévé
tesziink. Az o6rarend kialakitasanal figyelembe vessziik az egyenletes
terhelést. Ettol eltérd idopontban orat tartani csak az iskolavezetés
engedélyével lehet. Az orarendben jeldlt alkalmak a tananyag kozos
feldolgozasanak idejét hatarozzak meg.
o Készségtargyak esetében offline drakat tartunk.
e A tanarok munkaidében lesznek elérhetéek (7:50-15:30-ig). 15:30
utan csak szakkor, felzarkoztatas, tehetséggondozo ora lehet.

o Tanuloi kételezettségek
o A Teams-feliiletére napi szinten torténd belépés.
e A pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando
feladatok elvégzése megadott hataridére.
e A beadandok elkészitése a pedagogus kérésének megfelelé formaban
és feltoltése a kijelolt helyre.
e A pedagdgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a
sziikséges javitasok elvégzése.

o FEszkozsziikséglet
o Asztali szamitogép/laptop (sziild biztositja)
o Tablet, okostelefon (sziil6 biztositja) (a feladatok megtekinthetok,
bekiildhetok okoseszkdzokon is. A feladatok elvégzése, a digitalis alkoto
tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. A Teams
mobilalkalmazasban néhany funkci6é nem teljes mértékben elérhetd.)
(sziilo biztositja)

o Internetelérés (sziil6 biztositja) Ha a sziil6 nem biztositja, akkor
jelezze, hogyan tud a didk bekapcsolddni a munkaba! Ha a sziild
nem tudja biztositani az internetelérést, akkor kérheti az iskolai
internethasznalat lehetdsegét.

o Office 365 iskolai fiok elérése (iskola biztositja)
e Office 365 alkalmazasok (iskola biztositja)
o A digitdlis tanrend alkalmazadsa
e A digitalis tanrend rendkiviili bevezetéssel 1ép érvénybe.
e Az ¢éves munkarendben meghatarozott idészakban.

6. A digitalis hazirend érvényessége

A hazirend koételez6 érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban 4116 tanulora, pedagdgusra a digitalis
munkarend idejére.

ElGirasai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a tanulok torvényes
képviselbiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.



ElGirasai azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kiviil torténé online tevékenységekre, a
digitalis tanulési térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365 rendszerében valdsulnak meg.

A nevelGtestiilet a hazirend kiegészitését a 2020.06. 25-i értekezletén megtargyalta és elfogadta. A
véleményezési eljarast veszélyhelyzet miatt a diakokkal és a sziilokkel mar nem tudjuk lefolytatni,
ezért a folyamat résztvevoinek visszajelzései alapjan sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

A hazirend kiegészitése a 2020/2021-es tanév kezdetén 1ép érvénybe.

Szentendre, 2020.06.25.



